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DEFINICJA SPACERU I WYCIECZKI
Obie formy, zarówno spacer, jak i wycieczka, ujmowane są najczęściej łącznie, ponieważ trudno jest je zróżnicować. Można tu wziąć pod uwagę czas i odległość przebywania dzieci od przedszkola. Wyjście z niego pieszo na krótki czas określane jest jako spacer. Jeżeli miejsce, do którego się udajemy jest odległe i przebywamy tam dłużej, to taka forma wyjścia nazywana jest wycieczką
.
Spacer  to odpoczynek, korzystanie z urozmaiconego pobytu na świeżym powietrzu, zaspokojenie potrzeby ruchu. Wtedy dzieci bogacą wiadomości i doświadczenia w zetknięciu z otoczeniem odmiennym od sali przedszkolnej. To okazja do obserwacji świata ludzi, zwierząt, roślin i rzeczy oraz zjawisk przyrodniczych. Dla małych dzieci to przede wszystkim zajęcia ruchowe na świeżym powietrzu, bo poprzez nie łatwiej przeżywają i rozumieją to, co dzieje się wokół nich. 
Wycieczka przedszkolna nie musi trwać długo, ale ma inny cel wyjścia niż spacer. Związana jest z aktualną tematyką i w sposób planowy dążymy do osiągnięcia w niej zamierzonego celu poznawczego wynikającego z treści programowych na dany miesiąc. Poznawanie przez dzieci społecznego i przyrodniczego otoczenia opierać się musi na własnych przeżyciach i bezpośrednich doświadczeniach. Tylko takie poznawanie świata jest prawidłowe, poprawnie kształtuje pojęcia i wyrabia właściwy stosunek do ludzi i przyrody
. 

Zatem spacery i wycieczki zawierają cechy wspólne i uzupełniają się wzajemnie. Natomiast różnić może je fakt, iż w sposób mniej planowy i zorganizowany osiągamy cele na spacerach a na wycieczkach staramy się dążyć do ściśle określonego celu.
CEL PROCEDURY
Procedura określa zasady postępowania podczas spacerów i wycieczek, których uczestnikami są dzieci uczęszczające do przedszkola.
PODSTAWA PRAWNA SPACERÓW I WYCIECZEK
1.  Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 poz. 1055).

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2017r. –Prawo oświatowe (Dz. U. z 2017r., poz. 59 z późn. zm.).
3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003r. Nr 6, poz. 69 z późn. zm.).
ZASADY OGÓLNE
1. Organizatorem spacerów i wycieczek jest Przedszkole Niepubliczne „U Natalki i Kubusia” w Inowrocławiu.
2. Przedszkole w swej działalności jest jednostką inicjującą i organizującą działalność w zakresie krajoznawstwa i turystyki. Działania te mogą być realizowane w różnych formach, i tak mogą to być:

· wycieczki przedmiotowe,

· wycieczki krajoznawczo-turystyczne,

· imprezy krajoznawczo-turystyczne.

3. W zorganizowaniu wycieczki przedszkole może współdziałać ze stowarzyszeniami i podmiotami, których przedmiotem działalności jest krajoznawstwo i turystyka.

4. O organizacji i programie wycieczki powinny decydować różnorakie kryteria, w tym:

· wiek uczestników,

· zainteresowania i potrzeby przedszkolaków,

· sprawność fizyczna, stan zdrowia,

· stopień przygotowania do pokonywania trudności

· ewentualne potrzebne umiejętności specjalistyczne.

5. Formy wycieczek organizowanych przez przedszkole:

· spacery,

· krótkie wycieczki

· wycieczki krajoznawczo-turystyczne.

6. Uczestnicy wycieczek to:

·  dzieci wszystkich grup wiekowych lub tylko dzieci z grupy starszej w zależności od charakteru wycieczki lub spaceru,

· opiekunowie (według obowiązujących przepisów)- w przypadku dzieci do 10. roku życia liczba uczestników pozostających pod opieką jednego wychowawcy nie może przekraczać 15 (z tym, ze niezależnie od liczby uczestników nie może być mniej niż 2 opiekunów).

7. Wyżywienie w czasie wycieczki zapewnia organizator lub rodzice.

8. Program spaceru lub wycieczki organizowanej przez przedszkole, liczbę opiekunów oraz imię i nazwisko kierownika wycieczki  zawiera karta wycieczki, którą zatwierdza dyrektor przedszkola. Do karty wycieczki należy dołączyć listę uczestników podpisaną przez każdego opiekuna wycieczki.

9. Udział dzieci w wycieczkach krajoznawczych-turystycznych (dotyczy wycieczek całodziennych) wymaga zgody ich przedstawicieli ustawowych (rodzice, prawni opiekunowie, oświadczenie o stanie zdrowia i zgody na wyjścia i wyjazdy zbiega opiekun grupy na początku każdego roku szkolnego).
10. Uczestnicy spacerów i wycieczek są ubezpieczeni od następstw nieszczęśliwych wypadków (za podanie nazwisk dzieci do ubezpieczenia odpowiada opiekun grupy).

11. Organizując spacery i wycieczki:

· zapoznajemy dzieci z miejscem i celem spaceru, bądź wycieczki, aby ich obserwacje i działania były świadome,

· nie dopuszczamy do nadmiernego zmęczenia fizycznego,

· przestrzegamy norm kulturalnego zachowania się w stosunku do współuczestników wycieczki,

· przestrzegamy wspólnie wypracowanych reguł zapewniających bezpieczeństwo, współdziałanie i przyjemny nastrój,

· dbamy o właściwy dobór ubioru do warunków atmosferycznych,

· zapewniamy pełne bezpieczeństwo, a w określonych sytuacjach dajemy dzieciom kontrolowane poczucie swobody,

· zapewniamy właściwą organizację tak, aby osiągnąć zamierzone cele edukacyjne.

12. Dokumentacja wycieczki/wyjazdu zawiera:

· kartę wycieczki,

· listę uczestników,

· dowód ubezpieczenia uczestników od następstw nieszczęśliwych wypadków,

· rozliczenie finansowe.

13. Zgodę na wycieczkę wydaje i podpisuje kartę wycieczki (co najmniej na tydzień przed jej rozpoczęciem) dyrektor.

14. W trakcie trwania wycieczki, wyjścia, opiekun musi kontrolować liczbę uczestników (przeliczanie uczestników).
ZADANIA DYREKTORA PRZEDSZKOLA
1. Dyrektor czuwa nad prawidłową organizacją spaceru lub wycieczki.

2. Wyznacza kierownika wycieczki spośród pracowników pedagogicznych przedszkola.

3. Za gromadzenie dokumentacji wycieczki (karta wycieczki, lista uczestników, oświadczenia opiekunów wycieczki) w każdej placówce odpowiada osoba do tego wyznaczona, kopia dokumentów zostaje w placówce, a oryginał zabieramy ze sobą.

ZADANIA KIEROWNIKA WYCIECZKI
1. Kierownikiem wycieczki krajoznawczo-turystycznej może być wyłącznie nauczyciel zatrudniony w danej placówce przedszkolnej.

2. Opracowuje program, harmonogram wycieczki oraz regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestników.

3. Zapewnia warunki do pełnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawuje nadzór w tym zakresie.

4. Zapoznaje uczestników z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania.

5. Określa zadania opiekuna dotyczące programu, zapewnienia opieki i bezpieczeństwa uczestnikom wycieczki.

6. Nadzoruje zaopatrzenie uczestników wycieczki w odpowiedni sprzęt oraz apteczkę pierwszej pomocy.

7. Do obowiązków organizatora należy sprawdzenie stanu zdrowia i umiejętności przedszkolaków. Służy temu uzyskanie zgody na piśmie rodziców lub opiekunów prawnych na uczestniczenie dziecka w organizowanej wycieczce. W przypadku ewentualnych schorzeń dziecka wynikających stałego podawania leku, opiekunem dziecka jest bezpośrednio rodzic dziecka.

8. Przedszkolaki niepełnosprawne mogą brać udział w wycieczkach, jeśli nie mają przeciwwskazań zdrowotnych oraz ich opiekunem na wycieczce jest rodzic lub dodatkowo przydzielona osoba pełniąca rolę opiekuna.

9. Kierownik wycieczki rozdziela zadania wśród uczestników.

10. Dysponuje środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki, podsumowuje, ocenia i rozlicza wycieczkę.

11. Zostawia w kancelarii przedszkola:

· kserokopię karty wycieczki,

· kserokopię regulaminu wycieczki,

· pisemne zgody rodziców,

· listę uczestników wycieczki.

12. Zabiera ze sobą:

· kartę wycieczki

· regulamin wycieczki,

· preliminarz finansowy wycieczki,

· dowód ubezpieczenia uczestników wycieczki (nr zbiorczej polisy ubezpieczeniowej lub polisę indywidualną, gdy uczestnik wycieczki nie jest ubezpieczony w przedszkolu),

· umowę pisemną z przewoźnikiem lub potwierdzenie wynajmu przewoźnika,

· listę uczestników wycieczki.

ZADANIA OPIEKUNA WYCIECZKI
1. Opiekun sprawuje opiekę nad powierzonymi mu dziećmi.

2. Współdziała z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki.

3. Sprawuje nadzór nad przestrzeganiem regulaminu przez dzieci, ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa.

4. Nadzoruje wykonanie zadań i poleceń przydzielonych dzieciom.

5. Zobowiązany jest sprawdzać stan liczbowy przedszkolaków przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

6. Wykonuje też inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.

ZADANIA DZIECI-UCZESTNIKÓW WYCIECZKI
1. Dzieci starsze biorą czynny udział w przygotowaniach do wycieczki.

2. Przestrzegają zawartych wcześniej umów z opiekunami.

3. Rodzice i dzieci sygnalizują stosunkowo wcześniej wszelkie potrzeby i dolegliwości związane np. z jazda autokarem.

4. Reagują na umówione sygnały, np. podczas zbiórek.

5. Przestrzegają zasad prawidłowego zachowania się w miejscach publicznych.

6. Życzliwie i ufnie odnoszą się do opiekunów.

7. Dzieci starsze pomagają młodszym i słabszym.

8. Pamiętają o zachowaniu porządku i ustalonym przez opiekunów miejscu na odpadki.

9. Przestrzegają ustalonych zasad bezpieczeństwa i dyscypliny.

10. Sygnalizują opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne.

ZASADY BEZPIECZEŃSTWA PODCZAS WYCIECZEK I SPACERÓW
1. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczeństwo przedszkolaków podczas wycieczek są:

· kierownik wycieczki,

· opiekunowie grup.

Zasada ta dotyczy także rodziców wspomagających organizatora w zapewnieniu opieki.

2. Miejscem zbiórki przedszkolaków (rozpoczynającym i kończącym) jest plac przedszkola. Przedszkolaki udają się do domów wyłącznie pod opieką rodziców.

3. W trakcie przygotowań do wycieczki jej kierownik powinien zapoznać uczestników z zasadami bezpieczeństwa obowiązującymi podczas wyjazdu i warunkami ich przestrzegania.

4. Zabronione jest prowadzenie wycieczek z dziećmi podczas burzy, śnieżycy i gołoledzi.

5. Długość trasy i tempo należy dostosować do wydolności najsłabszego uczestnika każdej wycieczki.

6. W razie gwałtowanego załamania się warunków pogodowych, należy wycieczkę odwołać.
POSTANOWENIA KOŃCOWE
1. Sprawy nieregulowane niniejszymi zasadami rozstrzyga się na podstawie Statutu Przedszkola oraz innych przepisów wyższego rzędu.
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ZAŁĄCZNIKI

1. Karta wycieczki.

2. Zgoda rodzica lub opiekuna.

3. Lista uczestników wycieczki.

4. Oświadczenie rodziców lub opiekunów.

Załącznik nr 1
[image: image1.jpg]KARTA WYCIECZKI PRZEDMIOTOWEJ

Cel i zalozenia programowe wycieczki:

Trasa wycieczki:

Termin: ............ Tlos$¢ dmiz ..............
Liczba uczestnikéw: ..................
Kaeropownike ve e o s
Liczba opiekunéw: ...
Srodek lokomocjiz .............ccoccooovoooe

OSWIADCZENIE
Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow dotyczacych zasad bezpieczenstwa na

wycieczkach i imprezach dla dzieci i mlodziezy.
Kierownik wycieczki

(podpis)
HARMONOGRAM WYCIECZKI
Data Tlos¢ Miejscowosé Program Adres punktu
km Zywieniowego

zatwierdzam





Załącznik nr 2

[image: image2.jpg]ZGODA RODZICA LUB OPIEKUNA

Ja nizej podpisany/na wyrazam zgode na uczestniczenie mojego dziecka

w organizowanych przez przedszkole wycieczkach/ wyjéciach . Jednoczesnie o$wiadczam ,
ze stan zdrowia mojego dziecka pozwala na uczestniczenie w tego typu imprezie( jezeli stan
zdrowia dziecka ulegnie zmianie zobowigzuje si¢ do natychmiastowego poinformowania o
tym fakcie opiekuna grupy). Zobowiazuje si¢ do zapewnienia jego bezpieczenistwa w drodze
pomigdzy miejscem zbiorki i rozwiazania wycieczki a domem oraz do pokrycia wszystkich
kosztow zwigzanych z udzialem w wycieczce.

Jednoczesnie akceptuje obowiagzujace w przedszkolu zasady finansowania wycieczek.

czytelny podpis rodzica lub opiekuna




Załącznik nr 3

[image: image3.jpg]LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

LP.

IMIE I NAZWISKO

GRUPA

ADRES ZAMIESZKANIA

NR TELEFONU





Załącznik nr 4

[image: image4.jpg]OSWIADCZENIE

Pieczatka przedszkola

Pani/Pan...

Informujemy, ze dziecko Panistwa bedzie uczestnikiem wycieczki przedszkolnej
zorganizowanej przez nasze przedszkole

Informacje szczegélowe

Data wyjazdu

Godzina zbiérki

Miejsce zbiorki

Srodek transportu

Imie i nazwisko opiekuna

Planowana godzina powrotu

Miegjsce planowanego powrotu

Telefon kontaktowy

Inne informacje
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